
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Wir suchen ab sofort  

Mitarbeiter (m/w/d) für Behördengänge 
für den Raum München in Vollzeit  

 
 

Die TrauerHilfe DENK ist mit über 100 Geschäftsstellen in Bayern vertreten. Seit 1844 bieten wir eine umfassende Hilfe bei 

allen erforderlichen Formalitäten im Trauerfall an und setzen die Anliegen und Wünsche der Angehörigen im Rahmen 

des Bestattungsauftrages pietätvoll und serviceorientiert mit der erforderlichen fachlichen Kompetenz um. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Sie sind für die Lieferung, Abholung und Bearbeitung von Dokumenten bei Behörden und Institutionen verantwortlich 

• Sie übernehmen vorbereitende Tätigkeiten für die Beurkundung  

 

Ihr Anforderungsprofil: 
• Sie verfügen über eine gute Allgemeinbildung und haben gepflegte Umgangsformen sowie einen einwandfreien Leumund  

• Sie sind im Besitz des Führerscheins der Klasse B 

• Sie besitzen vorzugsweise Englischkenntnisse  

 

Wir bieten Ihnen: 

• eine umfassende und systematische Einarbeitung 
• eine eigenverantwortliche Tätigkeit in einem Unternehmen mit flacher Hierarchie und kurzen Entscheidungswegen 

• eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Position 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wenn wir Ihr Interesse für diese Aufgaben wecken konnten, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. 

Arbeitszeugnissen) mit möglichem Eintrittstermin sowie Ihren Gehaltsvorstellungen, die Sie uns gerne auch per E-Mail zukommen 
lassen können.   

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

  

TrauerHilfe Denk 

Personalbetreuung 

Hohenlindener Str. 10d | 81677 München 

www.trauerhilfe-denk.de 

 

 

Ihre Ansprechpartnerin 

Alexandra Seebauer 

Telefon: 089 / 620 105 46 

jobs@trauerhilfe-denk.de 

 

 


